
RESUME - PRZYKŁAD

PERSONAL DETAILS

	Last Name:
	KOWALSKI

	First Name:
	JAN

	Date of birth:
	20 MAY 1980 

	Nationality:
	Polish

	Address:
	ul. BATOREGO 14
02-591 Warsaw, Poland 
Poland

	Telephone:
	01148 22/

	Cell phone:
	01148/ 

	E-mail:
	




EDUCATION
	2006-present: 
	Warsaw School of Economics, Warsaw, Poland - należy podawać nazwy szkół w j. angielskim

	
	Field of study:  Management - należy podawać nazwy kierunków w j. angielskim

	
	Estimated graduation date:  June 2011                       

	2003-2005: 
	I.J. Paderewski Secondary Comprehensive School in Katowice, Poland 




PROFESSIONAL EXPERIENCE – ta część Twojego życiorysu najbardziej zainteresuje potencjalnego pracodawcę. Wyszczególnij dotychczasowe miejsca pracy i przedstaw zakres swoich obowiązków.
	June 2008 – October 2008:
	Hard Rock Cafe, Las Vegas, CA, USA                         

Work and Travel USA Program
Job Position: Waiter, Cashier  
Responsibilities:                                              
- assisting guests,
- taking orders,
- delivering meals and drinks to tables,
- cash register operations,

- cleaning tables.



	June 2007 – Sept. 2007: 
	Victoria Hotel, Warsaw, Poland
Job Position: Front Desk Representative
Responsibilities:
- assisting guests with reservations,
- check-ins and check-outs operations,

- answering calls and responding to e-mails,

- dealing with complaints.





OTHER – przykładowe informacje, które mogą zainteresować potencjalnego pracodawcę:

* Good knowledge of Microsoft Windows Office software
* Driving license 
* Fluent English (spoken and written)
* Basic Spanish
* Cambridge Certificate in Advanced English
* Certificate of completion of a course for camp teachers
* Certificate of completion of a training course for candidates for hospice volunteers

INTERESTS – przykłady:
Travelling, psychology, films, books, foreign languages.
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